POLEAZUR
PROVENCE LE POLE AZUR PROVENCE RECRUTE

COMMUNAUTE

DU PAYS DE GRASSE UN CHARGE D’ACCUEIL

AU SEIN DE L’ESPACE ACTIVITE EMPLOI DE GRASSE

Dans le cadre d’un Contrat Unique d’Insertion de 12 mois a temps complet

Constituée autour de GRASSE, Capitale Internationale des Parfums et Sous-préfecture des Alpes-
Maritimes, la Communauté d’Agglomération du Moyen Pays Provencal « Pole Azur Provence » s’étend sur
5 Communes (AURIBEAU-SUR SIAGNE, GRASSE, MOUANS-SARTOUX, PEGOMAS, LA ROQUETTE
SUR SIAGNE), 81kmz2 et regroupe 67000 habitants.

L’Espace Activité Emploi constitue un réseau de proximité pour l'accueil et 'accompagnement des
demandeurs d’emplois, la diffusion d’une offre de service aux entreprises du territoire.

Il permet d’offrir un espace de permanence pour I'ensemble des partenaires du secteur de 'emploi de
I'insertion et du développement économique.

Il assure les permanences du PLIE, de la Mission Locale, et selon le lieu des partenaires de la prévention et
de l'insertion.

MISSIONS
Sous la responsabilité du Directeur Politique de la Ville - Emploi, vous serez chargé de :

- Réceptionner les appels téléphoniques,

- Accueillir et orienter le public,

- Animer et organiser un espace d’accueil et d'information,

- Effectuer des travaux administratifs (classement de documents, réception et distribution du
courrier...)

- Intervenir dans la mise en ceuvre d’actions spécifiques (aide a I’animation d’ateliers ...)

DIPLOMES, COMPETENCES, QUALITES

Titulaire d'un diplome dans le domaine de I'accueil / secrétariat,
- Premieére expérience dans un poste similaire souhaitée,

- Maitrise de I'outil informatique (word, excel, outlook),

Qualités relationnelles.

Le recrutement se fera des que possible.
Adresser les candidatures (CV et lettre de motivation) avant le 20 mars 2010 a:
Monsieur le Président - Communauté d’Agglomération POLE AZUR PROVENCE
57 Avenue Pierre Sémard — BP 91015
06131 GRASSE CEDEX
Tél : 04 97 05 22 00 — www.poleazurprovence.com
Ou par mail : s.corbel@poleazurprovence.com



http://www.poleazurprovence.com/
mailto:s.corbel@poleazurprovence.com

