
 

 

 

 

 

 

 
LE POLE AZUR PROVENCE RECRUTE 

 

UN ASSISTANT COMPTABLE ET BUDGETAIRE (H/F) 
AU SEIN DU SERVICE DES FINANCES 

 
Cadre d’emploi des Adjoints administratifs  

Par voie statutaire ou à défaut contractuelle 
 
 
Constituée autour de GRASSE, Capitale Internationale des Parfums et Sous-préfecture des Alpes-
Maritimes, la Communauté d’Agglomération Pôle Azur Provence s’étend sur 5 Communes (AURIBEAU-
SUR SIAGNE, GRASSE, MOUANS-SARTOUX, PEGOMAS, LA ROQUETTE SUR SIAGNE), 81km2 et 
regroupe 76000 habitants. 
 
Rattaché au Directeur financier, vous serez chargé de : 
 
MISSIONS 
 

- Participation à l’élaboration du budget de la collectivité, 
- Exécution budgétaire des dépenses d’investissement (liquidation, préparation des pièces 

justificatives), 
 -Suivi des engagements, 
- Passer les opérations de fin d’exercice : restes à réaliser, rattachement des charges, 
- Gestion quotidienne des immobilisations et des amortissements, 
- Développer des procédures spécifiques : 

 pour le suivi de l’exécution visant à améliorer les délais de paiement, 

 pour améliorer l’information budgétaire des services gestionnaires, 
- Seconder les services pour la résolution de dossiers relatifs à l’exécution du budget, liaison avec la 

Trésorerie pour la gestion des dossiers complexes, 
- Développer les fonctionnalités du logiciel de gestion financière non utilisées et assurer les 

relations avec le SICTIAM pour la maintenance du logiciel de gestion financière. 
 

DIPLOMES, COMPETENCES, QUALITES 

- Titulaire du Baccalauréat, 
- Expérience confirmée en comptabilité publique, 
- Maîtrise des outils informatiques et du logiciel de gestion financière CIVITAS, 

- Sérieux, rigoureux, esprit d’équipe. 

REMUNERATION 
 

- Rémunération indiciaire, Régime indemnitaire, chèques déjeuner. 
 

Le recrutement se fera dès que possible. 
Adresser les candidatures (CV et lettre de motivation) avant le 31 janvier 2012 à : 

Monsieur le Président - Communauté d’Agglomération POLE AZUR PROVENCE 
57 Avenue Pierre Sémard – BP 91015 - 06131 GRASSE CEDEX 

Tél : 04 97 05 22 00 – www.poleazurprovence.com 
Ou par mail : nsanchez@poleazurprovence.com 

http://www.poleazurprovence.com/
mailto:nsanchez@poleazurprovence.com

